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ПЕРВЫЙ ЗАМЕСТИТЕЛЬ
ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА РЕУТОВА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Ленина, д. 27, Реутов, Московская область, 143966                             Тел. 528-00-11, факс 791-70-12
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 19.03.2010   №09-рпз
Об организации перехода органов местного самоуправления

и бюджетных учреждений городского округа Реутов на предоставление муниципальных услуг в электронном виде.
В соответствии с «Методическими рекомендациями по организации перехода органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, а также учреждений субъектов Российской Федерации и муниципальных учреждений на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде»:
1.
Утвердить перечень муниципальных услуг, оказываемых органами Администрации
бюджетными учреждениями, подлежащих первоочередному переводу в электронную форму
(далее Перечень).
2.
Руководителям органов Администрации и бюджетных учреждений, оказывающих
муниципальные услуги в соответствии с Перечнем:
2.1. До   1   октября   2010   года   разработать   Административные   регламенты
предоставления   муниципальных   услуг,   подлежащих   первоочередному   переводу   в
электронную форму.
2.2. До 1 ноября 2010 года организовать дистанционное предоставление заявителям
общей информации об услугах, подлежащих первоочередному переводу в электронную
форму, посредством размещения информации на официальном сайте органов местного
самоуправления городского округа Реутов www.reutov.net
2.3. До 1 января 2011 года организовать дистанционное предоставление форм
документов,    необходимых    для    получения    муниципальных    услуг,    подлежащих
первоочередному переводу в электронную форму, посредством размещения форм документов
на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Реутов
www.reutov.net    и   в   соответствующем   разделе   Единого   портала   государственных
(муниципальных) услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
2.4. До 1 октября 2011 года обеспечить возможность предоставления заявителем в электронном виде документов для получения услуг, подлежащих первоочередному переводу в электронную форму, в том числе путем заполнения электронных форм и предоставления электронных копий документов посредством размещения информации в соответствующем разделе    Единого    портала    государственных    (муниципальных)    услуг    (функций)
 www.gosuslugi.ru.
2.5. До I декабря 2011 года обеспечить предоставление доступа к информации о ходе
предоставления услуги, в том числе о результатах рассмотрения документов посредством
размещения информации в соответствующем разделе Единого портала государственных
(муниципальных) услуг (функций)  www.gosuslugi.ru.
2.6. До  1  января 2012  года реализовать возможность предоставления услуг,
подлежащих первоочередному переводу в электронную форму, полностью в электронном
виде.
3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Первый заместитель Главы Администрации                                           Н.Н. Ковалев

Утверждено распоряжением Первого заместителя Главы Администрации от 19.03.2010 г. № 09-рпз
ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных услуг, оказываемых органами Администрации и бюджетными учреждениями, подлежащих
первоочередному переводу в электронную форму
	№ п/п
	Наименование государственной услуги и (или) функции
	Ответственные исполнители
	Способ предоставления услуги с использованием информационных и телекоммуникационных технологий

	1.
	Прием заявлений и документов на предоставление жилых помещений на условиях социального и коммерческого наймов. Заключение договоров социального и коммерческого найма.
	Отдел по учету и распределению жилой площади в составе Правового управления Администрации города Реутова
	Подача через сеть Интернет заявления с приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления

	2.
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы, прием заявлений о проведении медико-социальной экспертизы, предоставление выписки из акта медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом.
	МУ «Центральная городская больница г. Реутова»
	Подача через сеть Интернет заявления с приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления, выдача результата в электронном виде

	3.
	Прием заявок (запись) на прием к врачу.
	МУ «Центральная городская больница г. Реутова»
	Подача через сеть Интернет заявления с приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления, выдача результата в электронном виде

	4.
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов.
	МУ «Центральная городская больница г. Реутова»
	Подача через сеть Интернет заявления с приложением электронных документов


	5.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.
	Управление культуры
Администрации города Реутова
	Подача через сеть заявления (запроса), получение запрашиваемой информации

	6.
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.
	МУК «Центральная библиотечная система г. Реутова»
	Подача через сеть заявления (запроса), получение запрашиваемой информации

	7.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных.
	МУК «Центральная библиотечная система г. Реутова»
	Подача через сеть заявления (запроса), получение запрашиваемой информации

	8.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Реутова
	Подача через сеть заявления (запроса), получение запрашиваемой информации

	9.
	Оформление документов при переводе жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые
	Комитет по управлению имуществом города Реутова
	Подача через сеть Интернет заявления с приложением электронных документов, получение уведомления о результате рассмотрения заявления с приглашением для выдачи разрешений либо об отказе в выдаче разрешений

	10
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов).
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Реутова
	Подача через сеть заявления (запроса), получение запрашиваемой информации

	11
	Согласование схем расположения земельных участков юридических и физических лиц
	Управление по архитектуре и градостроительству Администрации города Реутова
	Подача через сеть Интернет заявления о выдаче лицензий с приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления

	12
	Выдача копий архивных документов подтверждающих право на владение землей и прочее.
	Управление по архитектуре и
	Подача через сеть Интернет заявления о выдаче лицензий с


	
	
	градостроительству
Администрации  города Реутова
	приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления

	13
	Подготовка и выдача разрешений на    строительство, реконструкцию, капитальный    ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.
	Управление по архитектуре и градостроительству Администрации города Реутова
	Подача через сеть Интернет заявления о выдаче лицензий с приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления

	14
	Оформление разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкциях.
	Отдел по работе со СМИ и рекламе Администрации города Реутова
	Подача через сеть Интернет заявления о выдаче лицензий с приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления

	15
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Управление образования Администрации города Реутова
	Подача через сеть Интернет заявления с приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления, выдача результата в электронном виде

	16
	Предоставление   информации   об   организации   общедоступного   и бесплатного  дошкольного,   начального   общего,   основного   общего, среднего  (полного)  общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Московской области;
	Управление образования Администрации города Реутова
	Подача через сеть Интернет заявления, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления, выдача результата в электронном виде

	17
	Зачисление в образовательное учреждение.
	Управление образования Администрации города Реутова
	Подача через сеть Интернет заявления с приложением электронных документов, получение уведомления о результатах рассмотрения заявления

	18
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.
	Управление образования
	Подача через сеть Интернет заявления, получение


	
	
	Администрации города
	уведомления о результатах

	
	
	Реутова
	рассмотрения заявления.

	
	
	
	получение результата в

	
	
	
	электронном виде

	19
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных
	Управление
	Подача через сеть Интернет

	
	планов, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин
	образования
	заявления  получение

	
	(модулей), годовых календарных учебных графиках.
	Администрации города
	уведомления о результатах

	
	
	Реутова
	рассмотрения заявления,

	
	
	
	получение результата  в

	
	
	
	электронном  виде


